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MetaManager Oy

• MetaManager on asiakirjahallintaan erikoistunut yritys, joka tarjoaa 

laajalla tekijäringillä ja monipuolisella kokemuksella alan palveluita 

laidasta laitaan ja pienimuotoisesta konsultoinnista isoihin avaimet 

käteen -paketteihin. 

• Olemme itsenäinen, tietojärjestelmätoimittajista riippumaton toimija.

• Virkamies- ja palkansaajataustamme sekä esimies- ja 

asiantuntijakokemuksemme ansiosta ymmärrämme asiakkaidemme 

arkea.  

• Emme haali liikaa asiakkuuksia, vaan panostamme laatuun.

• Vakavaraisuus, Suomen Vahvimmat Kulta –sertifikaatti (”21,2 % 

yrityksistä”). 
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Esimerkkejä referensseistä 

• Kansallisarkisto

• Humanistinen ammattikorkeakoulu

• Seurakuntasektorin toimijoita 

• YTHS

• Itä-Uudenmaan hyvinvointialue 

• Business Finland

• Cargotec Oyj ja Cargotec Oyj:n tytäryhtiöt

• Suomenlinnan hoitokunta

• Viisi Helsingin kaupungin toimialaa ja pienempiä kuntia

• Kuurojen liitto
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MetaManagerin työntekijöiden työhistoria 1/2

• Ydinporukkamme on koottu kokeneista, vähintään 16 vuotta alalla 

työskennelleistä asiakirjahallinnan moniosaajista. 

• Asiakirjahallinnan kehittämisprojekteihin ja paperiarkistojen 

järjestämisprojekteihin meillä on tarjota yhteensä yli 20 ihmistä. 

Lisäksi ringissämme on SharePoint –asiantuntija ja koodaaja.

• Meillä on kokemusta kaikista asiakirjahallinnan osa-alueista 

konservointi pois lukien.

• Tiedonhallinnan järjestelmien ja järjestelmätoimittajien tuntemus 

muun muassa asianhallinta, dokumenttienhallinta, tiedonohjaus ja 

sähköinen arkistointi mukaan lukien.
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MetaManagerin työntekijöiden työhistoria 2/2

• Olemme työskennelleet palkansaajina muun muassa 

Kansallisarkistolle ja muulle valtionhallinnolle, kunnille, 

seurakuntasektorille, yrityksille ja tietojärjestelmätoimittajalle.

• Kokemusta on pöydän molemmilta puolilta (tilaaja – toimittaja).

• Yhteensä meillä on kokemusta karkeasti ottaen yli 200 

kehittämisprojektista.
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Palvelut
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MetaManagerin tiedonhallinnan palvelut 1/3

• Tietojärjestelmätoimittajista riippumatonta palvelua

• Palveluihin kuuluvat muun muassa:

• Nykytilan kartoitus ja tavoitetilamäärittely (auditointipalvelu)

• Muutosvaikutusten arviointi

• Tuki tiedonhallintajärjestelmäprojekteissa (hankinta ja käyttöönotto)

• Tiedonhallintalakiin liittyvät palvelut

•Mm. tiedonhallintamallit, asiakirjajulkisuuskuvaukset ja koulutukset.
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MetaManagerin tiedonhallinnan palvelut 2/3

• Palveluihin kuuluvat muun muassa:

• Tiedonohjaussuunnitelmat ja arkistonmuodostussuunnitelmat + 

seulontaesitykset

• Asiakirjahallinnan toimintaohjeet/tiedonhallintaohjeet

• Paperiarkistojen haltuunotto esim. digitointia varten

• Digitointiprosessiin liittyvät palvelut (kilpailutus, suunnittelu, 

digitointi)

• Kysely- ja haastattelututkimukset
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MetaManagerin tiedonhallinnan palvelut 3/3

Palveluihin kuuluvat muun muassa:

• Asiakirjojen suojeluun liittyvät palvelut

• Siirrot kansalliseen sähköisen arkiston palveluun

• Asiakirjahallintaan ja arkistointiin liittyvän kustannuslaskennan tuki ja 

hyötyjen määrittely

• Asiakkaille räätälöidyt ja kaikille avoimet koulutustilaisuudet 

(14.1.2025 etäkoulutus tulevan arkistolain muutoksista)

• Asiakirjatyypit-blogi 
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KIITOS

www.metamanager.fi
040-593 1732, mikko.punkki@metamanager.fi
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